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BME-ZERTIFIKATSLEHRGANG 

KMU-EINKÄUFER/IN 
(IHK)

 bme.de/kmu

IHK



Der Einkauf nimmt eine Schlüsselstellung im Unternehmen ein, da er entscheidenden und direkten  
Einfluss auf den Unternehmenserfolg hat. 

Gerade in kleinen und mittleren Unternehmen fällt es wegen fehlender Zeit und Weiterbildungs- 
budgets oft schwer, die Strategien und Potenziale des modernen Einkaufs umzusetzen.

Dieser speziell für Einkäufer/innen kleiner und mittlerer Unternehmen entwickelte fünftägige  
Zertifikatslehrgang richtet sich anwendungsbezogen und praxisorientiert am betrieblichen Einkaufsprozess  
aus. Sie erwerben im Lehrgang die erforderlichen Fähigkeiten, um eigenständig und verantwortlich auf  
nationalen und internationalen Märkten innovativ, nachhaltig und wertschöpfend zu agieren.  
Im Anschluss an den Lehrgang sind Sie in der Lage, das Gelernte direkt in die Praxis umzusetzen. 

DIE BASISQUALIFIKATION FÜR DEN EINKAUF 
IN KLEINEN UND MITTLEREN UNTERNEHMEN

BME-Ansprechpartner 
Alexander Sehr, Dipl.-Kfm. 
Bereichsleiter Inhouse/Lehrgänge 
Telefon: 	 +49 (0)6196 5828-206 
E-Mail: 	 alexander.sehr@bme.de

DIE LEHRGÄNGE DES BME FÜR DEN EINKAUF

+
+ Berufsbegleitende Qualifikation

+ Überschaubarer Zeitrahmen

+ Hoher Praxisbezug

+ Fachlicher Austausch mit Einkäufern  
	 aus anderen Branchen

+ IHK-Zertifikat nach erfolgreicher Prüfung

ZIELGRUPPE 
Einkäufer/innen sowie Mitarbeiter/innen mit starkem inhalt- 
lichen Praxisbezug zu Einkaufs- und Beschaffungsaktivitäten 
in kleinen und mittleren Unternehmen (KMU), die ihre Kom-
petenzen für weiterführende Aufgaben vertiefen möchten.

Diplomierter Einkaufsmanager (BME)®

Führungskräftequalifikation 
für Führungskräfte aus Einkauf,  
Materialwirtschaft und Logistik 
www.bme.de/einkaufsmanager

Diplomierter Einkaufsexperte (BME)®

Fachkräftequalifikation 
für Fachkräfte aus Einkauf,  
Materialwirtschaft und Logistik 
www.bme.de/einkaufsexperte

Geprüfte/r Fachwirt/in für Einkauf (IHK)
Basisqualifikation 
Weiterbildung für Berufserfahrene mit  
staatlich anerkanntem Abschluss 
www.bme.de/fachwirt-einkauf

BME-Zertifikatslehrgang  
KMU-Einkäufer/in (IHK)
Kompaktlehrgang 
Basisausbildung für Einkäufer kleiner  
und mittlerer Unternehmen 
www.bme.de/kmu

 +49 (0)6196 5828-200     +49 (0)6196 5828-299  



Dortmund  
25. – 29. November 2024 
31. März – 4. April 2025  
IHK Dortmund 
Märkische Straße 120 
44141 Dortmund

Eschborn (bei Frankfurt/Main)  
2. – 6. Juni 2025 
BME-Geschäftsstelle Eschborn 
Frankfurter Straße 27 
65760 Eschborn

DAUER
5 Tage inkl. Zertifikatsprüfung –  
täglich von 8.00 – 16.00 Uhr

TEILNAHMEGEBÜHR 

1.730,- € zzgl. MwSt.
Die Teilnahmegebühr beinhaltet sämtliche Lehr- und 
Lernmittel sowie die Zertifikatsprüfung. 
Bitte beachten Sie, dass die Teilnahmegebühr keine 
Verpflegung beinhaltet.

ZERTIFIKATSPRÜFUNG
Am Ende dieses BME-Zertifikatslehrgangs wird ein lehr-
gangsinterner Test durchgeführt. Voraussetzung für die 
Vergabe des Zertifikats ist das Bestehen des Tests sowie 
eine Anwesenheit von mindestens 80 % der insgesamt  
50 Unterrichtseinheiten.

€

INHALTE
ZIELE UND AUFGABEN DES MODERNEN EINKAUFS 
	Funktion und Bedeutung für das Unternehmen 
	Erwartungen an den modernen KMU-Einkauf 
	Der Beschaffungsprozess im Überblick

AUSGANGSLAGE ERFASSEN 
	Bedarfsanalyse
	Bedarfs- und Kostenkonkretisierung zur zielgerichteten 
�	 Einkaufsaktivität
	Beschaffungsmarktanalyse, -beobachtung und -prognose
	Analyse der Lieferketten
	Risiken im KMU-Einkauf – bezogen auf Länder, 
�	 Branchen und rechtliche Fragestellungen

KMU-EINKAUFSSTRATEGIE AUS UNTERNEHMENS- 
STRATEGIE ABLEITEN UND DEFINIEREN
	Geeignete Beschaffungs- und Verhandlungsstrategien  
	 für den KMU-Einkauf
	Erstellung und Vereinbarung von Verhaltensrichtlinien  
	 mit internen und externen Partnern des KMU-Einkaufs

FESTLEGUNG VON MASSNAHMEN
	Bewertung von Einkaufsobjekten (Produkte, Dienstleistungen)
	Bewertung der Lieferanten und Dienstleister
	Risikobasierte Maßnahmenkataloge
	Internes Schnittstellenmanagement mit anderen  
	 Funktionsbereichen

REALISIERUNG VON MASSNAHMEN
	Verpflichtung der Lieferanten und Dienstleister
	Interne und externe Selbstbewertung des KMU-Einkaufs
	Unterstützungsmaßnahmen
	Audits und Verbesserungsvorschläge

ERFOLGSMESSUNG UND BERICHTSWESEN
	Kennzahlen und Indikatoren des erfolgreichen  
	 KMU-Einkaufs
	Effiziente Berichterstattung und Eigenmarketing  
	 des KMU-Einkaufs

 anmeldung@bme-akademie.de   www.bme.de/kmu

TERMINE / ORTE / INFOS







Name 	 Vorname

Position	 Abteilung

Firma

Straße	 Postfach

PLZ	 Ort

Telefon	 E-Mail

Datum/Unterschrift

Abweichende Rechnungsanschrift (optional): 

Firma	 Abteilung

Straße/Postfach	 PLZ/Ort

BME Akademie GmbH · Frankfurter Straße 27 · 65760 Eschborn

Termine und Orte
Dortmund 
25. – 29. November 2024 
31. März – 4. April 2025
IHK Dortmund 
Märkische Straße 120 
44141 Dortmund
Eschborn  
2. – 6. Juni 2025
BME-Geschäftsstelle Eschborn 
Frankfurter Straße 27 
65760 Eschborn
Teilnahmegebühr 
1.730,- € zzgl. MwSt. 
Die Teilnahmegebühr beinhaltet sämtliche Lehr- und Lernmittel, 
die Zertifikatsprüfung sowie Selbstverpflegung während des 
Lehrgangs.
Anmeldebestätigung 
Nach Eingang Ihrer Anmeldung erhalten Sie eine Anmeldebe-
stätigung. Bitte überprüfen Sie die korrekte Schreibweise Ihres 
Namens und Ihrer Firmierung. Der Anmeldebestätigung sind 
die Anschrift, Telefon-/Fax-Nummer des Veranstaltungsortes 
sowie die Rechnung beigefügt.
Änderungsvorbehalte 
Die BME Akademie ist berechtigt, notwendige organisatorische, 
inhaltliche und methodische Änderungen der Veranstaltung 
vorzunehmen, soweit diese den Nutzen für den Teilnehmer nicht 
wesentlich ändern. Das beinhaltet auch, die Veranstaltung digital 
durchzuführen. Darüber hinaus ist die BME Akademie befugt, 
den vorgesehenen Referenten im Falle von Krankheit, Unfall 
oder sonstigen unvorhergesehenen Gründen durch Referenten 
mit gleicher Qualifikation zu ersetzen, um eine Absage der Ver-
anstaltung zu vermeiden.
Rücktritt/Stornierung 
Der Rücktritt vom Lehrgang ist nur in Schriftform – auch per 
Telefax und E-Mail möglich. Bei Rücktritt bis 4 Wochen vor Lehr-
gangsbeginn wird die Anmeldung kostenlos storniert und eine 
bereits entrichtete Lehrgangsgebühr zurückerstattet. Erfolgt der 
Rücktritt bis zu 2 Wochen vor Lehrgangsbeginn, fällt ein Betrag 
von 25 % der Netto-Lehrgangsgebühr an. Bei Absagen weniger 
als 2 Wochen vor Lehrgangsbeginn wird ein Betrag von 50 % der 
Netto-Lehrgangsgebühr berechnet, sofern nicht im Einzelfall der 
Nachweis einer abweichenden Schadens- oder Aufwandshöhe 
erbracht wird. Stornogebühren entstehen nicht, wenn ein Ersatz-
teilnehmer in das Vertragsverhältnis eintritt. Bei Nichterscheinen 
ohne vorherige Rücktrittserklärung fällt die volle Lehrgangs-
gebühr an.
Datenschutz 
Informationen, wie wir mit Ihren personenbezogenen Daten  
umgehen, erhalten Sie unter www.bme.de/datenschutz. 
AGB 
Es gelten die Allgemeinen Geschäftsbedingungen der BME 
Akademie, zu finden unter www.bme.de/agb.
Änderungen vorbehalten. 
Bildquelle: Adobe Stock

Ja, �ich melde mich zum Zertifikatslehrgang KMU-Einkäufer/in (IHK) an.

 	 25. – 29. November 2024	 Dortmund	 	332400900
 	 31. März – 4. April 2025	 Dortmund	 	332500900
 	 2. – 6. Juni 2025	 Eschborn (bei Frankfurt/Main)	 	332500910

ANMELDUNG   	+49 6196 5828-299 
  @ 	anmeldung@bme-akademie.de
  	 www.bme.de/kmu  
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