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Einführung in Copilot und seine Einsatzmöglichkeiten
�	 Überblick über Copilot und seine Funktionsweise
�	 Rolle von Copilot im modernen Einkauf
�	 Typische Anwendungsfälle im operativen und strategischen 

Einkauf
�	 Nutzenpotenziale: Effizienzsteigerung, Kostensenkung, 

Qualität
�	 Grenzen und Voraussetzungen für den erfolgreichen  

Einsatz

Grundlagen der Kommunikation mit Copilot
�	 Prinzipien effektiver Prompt-Formulierung
�	 Strukturierte Fragestellungen für bessere Ergebnisse
�	 Umgang mit Rückfragen und Iterationen
�	 Bewertung und Einordnung von Antworten
�	 Häufige Fehler und wie man sie vermeidet

Praktische Übungen und Einkaufsszenarien
�	 Simulation typischer Einkaufssituationen
�	 Einsatz von Copilot bei Lieferantenauswahl und Angebots

vergleichen
�	 Unterstützung bei Bedarfsanalysen und Marktübersichten
�	 Entscheidungsfindung mithilfe von KI-gestützten Vorschlägen
�	 Erfahrungsaustausch und Reflexion der Ergebnisse

Fortgeschrittene Funktionen und Optimierung
�	 Vertiefte Nutzungsmöglichkeiten von Copilot im Einkauf
�	 Anpassung an spezifische Unternehmensanforderungen
�	 Integration in bestehende Einkaufsprozesse
�	 Optimierung von Ergebnissen durch gezielte Steuerung
�	 Best Practices für den langfristigen Einsatz

MS COPILOT IM EINKAUF 
Copilot ist ein leistungsstarkes KI-Werkzeug, das Einkäufer dabei unterstützt, Einkaufsprozesse effizienter, transparenter und ziel-
gerichteter zu gestalten. In diesem Seminar lernen Sie, wie Copilot gezielt im Einkauf eingesetzt werden kann, um Zeit zu sparen, 
Kosten zu senken und fundiertere Entscheidungen zu treffen. Durch eine Kombination aus theoretischen Grundlagen, praxis-
nahen Übungen und Best Practices erhalten Sie das notwendige Know-how, um Copilot sicher und gewinnbringend in ihrem 
Arbeitsalltag zu nutzen und an individuelle Anforderungen anzupassen.

ZIELGRUPPE: Einkäufer, Einkaufsleitung, Verantwortliche für Prozess-Exzellenz und Digitalisierung im Einkauf
Vorerfahrung ist nicht notwendig, MS Copilot Standard-Lizenz ausreichend, keine Volllizensierung erforderlich

METHODIK: Vortrag, Diskussion und Präsentation, Einzel- und Gruppenübungen

SEMINARLEITUNG: Maik Müller

  bme.de/eks-cop

SEMINARINHALTE

11. – 12.06.2026 	 FRANKFURT 		  352606036	 1.495,-
01. – 02.12.2026 	 HAMBURG 		  352612020	 1.495,-

PRÄSENZ: 
1. Tag:	 09.30 – 17.00 Uhr
2. Tag:	 08.30 – 16.30 Uhr
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Möchten Sie dieses Seminar als INHOUSE-Schulung 
buchen? Sprechen Sie uns an unter  
inhouse@bme.de oder 06196 5828-251

Unterstützt den Kompetenznachweis 
gemäß Art. 4 EU-KI-VO
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