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Grundlagen
�	 Einblick in die Basics zu KI (ChatGPT und Copilot)
�	 Datenschutz: Verwendung sensibler Daten in der KI

KI und tägliches Arbeiten in Excel 
�	 Formeln und Funktionen mit Hilfe von KI entwerfen und 

optimieren (z.B. für Angebotsvergleiche)
�	 Arbeitsschritte in Excel per KI optimieren  

(z.B. Tabellen drehen)

Zahl trifft Text
�	 Zahlenwerte durch KI schriftlich interpretieren lassen  

(z.B. Angebotsleistungen zusammenfassen)
�	 Kennzahlen aus Werten durch KI entwickeln lassen

Automatisierung in Excel
�	 Optimierung von Daten mit Excel und KI  

(z.B. Zahlenformate ändern, Infos ergänzen etc.)
�	 Automatisierung im Einkaufbereich  

(z.B. Makros nutzen für automatisierte Vergleiche)

ZUSAMMENSPIEL EXCEL MIT ChatGPT UND  
COPILOT – EIN ERFOLGSTEAM FÜR DEN EINKAUF
Mit der Einführung von ChatGPT und Copilot hat sich die Landschaft der KI dramatisch verändert. Diese leistungsstarken Tools 
können nicht nur Fragen beantworten und lange Texte verfassen, sondern auch komplexe Datenanalysen durchführen und 
wertvolle Einblicke liefern. In diesem Seminar lernen Sie, wie Sie Copilot und ChatGPT einsetzen, um Excel noch besser für sich 
zu nutzen. Sie lernen, wie Sie durch diese KI-Tools Formeln und Funktionen in Excel verbessern, Arbeitsabläufe optimieren bzw. 
automatisieren und Excel-Daten interpretieren lassen können. Sie erfahren auch, was Sie hierbei im Umgang mit sensiblen Daten 
beachten müssen.

ZIELGRUPPE: Personen, die im Einkauf tätig sind und ihre Arbeit mit Excel durch den Einsatz von KI vereinfachen und optimieren 
wollen.
Grundkenntnisse in Excel werden vorausgesetzt.

METHODIK: Demonstration, gemeinsame Arbeit an Trainingsaufgaben direkt in Excel, Arbeit in KI (Copilot und ChatGPT).
Excel 2016 oder höher benötigt. Es ist kein eigener Account für Copilot und ChatGPT nötig.

SEMINARLEITUNG: Thomas Müller
  www.bme.de/eks-exg

SEMINARINHALTE

28.04.2026	 ONLINE	 	 382630424	 595,-
15.07.2026	 ONLINE	 	 382630706	 595,-
09.10.2026	 ONLINE	 	 382631006	 595,-

ONLINE: 
09.00 – 13.00 Uhr

Möchten Sie dieses Seminar als INHOUSE-Schulung 
buchen? Sprechen Sie uns an unter  
inhouse@bme.de oder 06196 5828-251

Unterstützt den Kompetenznachweis 
gemäß Art. 4 EU-KI-VO

EU AI 
ACT
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